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MEETINGS  KOKOUKSET 
 
 
Persons   henkilöt 
Chair   puheenjohtaja 
Madam Chair  rouva puheenjohtaja 
Chairman   puheenjohtaja (mies) 
Chairperson  puheenjohtaja 
secretary   sihteeri 
treasure   rahastonhoitaja 
teller   ääntenlaskija 
seconder   (ehdotuksen) kannattaja 
proposer   ehdottaja 
scrutineer   pöytäkirjantarkistaja 
auditor   tilintarkastaja 
convener   kokouksen kokoonkutsuja 
 
voting   äänestäminen 
ballot   lippuäänestys, salainen äänestys 
ballot box   vaaliuurna 
to vote by show of hands äänestää avoimella äänestyksellä (käsiäänestys) 
poll  äänestys, äänestäminen 
to poll äänestää 
to put to the vote äänestää jostakin  
to put to the vote äänestää jostakin 
to proceed to the vote siirtyä äänestämään 
to carry a motion hyväksyä ehdotus 
casting vote ratkaiseva ääni 
to defeat hylätä 
 
other words  muita sanoja 
agenda   asia-, esityslista, työjärjestys 
any other business  muut kokoukselle esitettävät asiat 
board room  johtokunnan kokoushuone 
calling   kokoon kutsuminen 
to convene   kutsua kokoon 
minutes   kokouksen pöytäkirja 
notice of a meeting  kokouskutsu 
procedure   menettely(tapa), käytäntö 
standing committee  pysyvä komitea, valiokunta 
to address   puhua, pitää puhe, kohdistaa 
to adopt   hyväksyä 
adoption   hyväksyminen 
to amend   muuttaa tehdä muutoksia 
amendment  muutos(ehdotus) 
to ask for the floor  pyytää puheenvuoroa 
deliberation neuvottelu, keskustelu 
to delete poistaa 
dissenting eriävä (mielipide) 
gavel (puheenjohtajan) nuija 
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to keep in order pitää järjestyksessä 
to keep to the point pysyä asiassa 
to lie on the table olla pöydällä (asiaa ei käsitellä toistaiseksi) 
motion ehdotus, aloite 
to move ehdottaa 
to nominate nimetä, asettaa ehdokkaaksi 
nomination ehdokkuus, ehdokkaaksi nimeäminen 
objection vastaväite 
to overrule hylätä 
to pass hyväksyä 
proposal  ehdotus 
to propose ehdottaa 
quorum päätöksenvaltainen jäsenluku 
to recognize antaa puheenvuoro jollekin 
to record merkitä muistiin/pöytäkirjaan 
to reject hylätä 
resolution päätös 
resolution minutes päätöspöytäkirja 
to second kannattaa (kokouksessa) 
tap näpäys, kopaus 
tie tasatulos  
unanimous yksimielinen 
to withdraw peruuttaa 
wording sanamuoto 
to call order avata kokous, vaatia palaamaan 

päiväjärjestykseen 
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